
 

 
 
 
 
 
 

ค ูมื่อ 

การปฏิบติังานกองช่าง 

 

 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลวงัชะพล ู

อ าเภอขาณวุรลกัษบรุ ีจงัหวดัก าแพงเพชร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลวังชะพล ู

อ าเภอขาณวุรลกัษบรีุ 

จงัหวัดก าแพงเพชร 

โทร. 0 558 66043 



 

คำน ำ 
 

คูู่มูือการปฏิบูัตูิงานฉบับนูี้เป็นคูู่มูือการปฏิบัติงานูซูึ่งกองชู่างูองค์การบริหารส่วนต าบลูููููููููููู
วังชะพลููได้จัดทำขูึ้นเพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้างผูู้รับผิดชอบงานกองชู่างูใชู้ศึกษาและนำไป
ปฏิบูัติงานููเพื่อเพิ่มประสูิทธิภาพในการดำเนูินงานของกองช่างูคูู่มือการปฏูิบัติงานกองชู่างูองค์การบริหาร
ส่วนต าบลวังชะพลููได้แสดงให้เหู นถูึงขัน้ตอนในการปฏูิบูัตูิงานูรายละเอูียดของงานและมาตรฐานคูุณภาพงานู
เพื่อกำหนดเปู นมาตรฐานคุณภาพงานููมาตรฐานในการปฏิบัติงานของขู้าราชการและพนักงานจู้างกองชู่าง
ให้บรรลูุตามขู้อกำหนดทูี่สำคูัญูซูึ่งตอบสนองต่อความตู้องการของผูู้รูับบรูิการและผูู้มูีสู่วนไดู้สู่วนเสูียสำคูัญ 

คณะผูู้จูัดทำหวูังเปู นอย่างยูิ่งวู่าข้าราชการและพนักงานจู้างผูู้รับผูิดชอบกองช่างู องค์การ
บริหารส่วนต าบลวังชะพลููจะไดู้นำคูู่มือการปฏิบูัติงานฉบับนูี้ไปศึกษาและนำมาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่าง
มีประสูิทธิภาพูบรรลุตามภารกูิจและอำนาจหน้าทูี่ขององค์การบริหารส่วนต าบลนาค าูทูี่ได้ระบูุไวู้ใน
ขู้อบัญญัติงบประมาณูรายจู่ายประจำปี 
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กองช่าง
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ส่วนท่ี 1  
ภำรกิจ/หน้ำท่ี 

 
 อำนำจหน้ำที่ตำมพระรำชบ  ญญ  ต ิสภำต ำบลและองค์กำรบร ิหำรส ่วนต ำบล พ.ศ. 2537 แก ้ไขเพิ่มเต ิมถ ึง 
ฉบ  บ ท่ี 6 พ.ศ. 2552 

 พระราชบูัญญูัตูิสภาตำบลและองคู์การบรูิหารสู่วนต าบลูพ.ศ.2537ูแกู้ไขเพิ่มเตูิมถูึงูฉบูับท่ีู6ูพ.ศ. 2552ู
ก าหนดอ านาจหน้าท่ีขององค์การบริหารส่วนต าบลูดังนี้ 
 มาตรา 6ู6ููองคู์การบรูิหารสู่วนต าบลมูีอำนาจหนู้าท่ีในการพูัฒนาต าบลท้ังในดู้านเศรษฐกูิจู สูังคมและู
วูัฒนธรรม 
 มาตราู67ูู ภายใตู้บูังคูับแหู่งกฎหมายู องคู์การบรูิหารสู่วนต าบลู มูีหนู้าท่ีตู้องท าในเขตองคู์การบรูิหารส่วน
ต าบลูดังต่อไปนี้ 
  (1) จัดให้มีและบ ารุงรักษาทางน้ าและทางบก 
  (2) รักษาความสะอาดของถนนู ทางน้ าู ทางเดินู และทูี่สาธารณะู รวมท้ังก าจัดมูลฝอยและส่ิง
ปฏูิกูล 
  (3) ป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ 
  (4) ป้องกันและบรรเทาสาธารณภูัย  
  (5) ส่งเสริมการศูึกษาูศาสนาูและวัฒนธรรม 
  (6) ส่งเสริมการพูัฒนาสตรีูเด กูเยาวชนูผู้สููงอายุูและผู้พูิการ 
  (7) คุ้มครองูดูแลูและบ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติและส่ิงแวดลู้อม 
  (8) บ ารุงรักษาศิลปะูจารีตประเพณีูภููมิปัญญาท้องถิ่นูและวัฒนธรรมอันดีของทู้องถิ่น 
  (9) ปฏิบูัตูิหนู้าท่ีอื่นตามท่ีทางราชการมอบหมายโดยจูัดสรรงบประมาณหรูือบูุคลากรูู
ใหู้ตามความจ าเป็นและสมควร 

มาตรา 6ู8ููภายใต้บังคับแห่งกฎหมายูองค์การบริหารสู่วนต าบลอาจจูัดท ากูิจการในเขตองคู์การบรูิหาร 
ส่วนต าบลูดังต่อไปนี้ 
   (1) ให้มีน้ าเพูื่อการอูุปโภคูบริโภคูและการเกษตรู 
  (2) ให้มีและบ ารุงการไฟฟู้าหรือแสงสวู่างโดยวูิธูีอูื่นู 
ู  (3) ให้มีและบ ารุงรักษาทางระบายน้ า 
  (4) ให้มีและบ ารุงสถานท่ีประชูุมูการกูีฬาูการพูักผ่อนหยู่อนใจและสวนสาธารณะ 
  (5) ให้มีและส่งเสริมกลุ่มเกษตรกรและกูิจการสหกรณ์ 
  (6) ส่งเสริมให้มีอูุตสาหกรรมในครอบครัว 
  (7) บ ารุงและส่งเสรูิมการประกอบอาชูีพของราษฎร 
  (8) การคูุ้มครองดูแลและรักษาทรัพย์สูินอันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน 
  (9) หาผลประโยชน์จากทรัพย์สูินขององค์การบริหารสู่วนต าบล 
  (10)ู  ให้มีตลาดูท่าเทูียบเรือูและทู่าข้าม 
  (11)ู  กิจการเกี่ยวกับการพาณิชย์ 
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  (12)ู  การท่องเท่ียว 
  (13)ู  การผังเมอืง 
 

  อำนำจหน้ำท่ีตำมพระรำชบ  ญญ ติก ำหนดแผนและข  ้นตอนกำรกระจำยอำนำจให้แก ่องค์กร
ปกครองส ่วนท ้องถ่ิน พ.ศ. 2542 

พระราชบูัญญูัตูิกำหนดแผนและขัน้ตอนการกระจายอำนาจใหู้แกู่องคู์กรปกครองสู่วนทู้องถิ่นูพ.ศ.2542ู
ก าหนดใหู้อบต.ูมูีอำนาจและหนู้าท่ีในการจูัดระบบการบรูิการสาธารณะูเพูื่อประโยชนู์ของประชาชนในูทู้องถิ่น
ของตนเองูตามมาตราู16ูดูังนี้ 

 1. การจัดท าแผนพูัฒนาทู้องถิน่ของตนเอง 
 2. การจัดใหู้มีูและบ ารุงรักษาทางบกทางน้ าูและทางระบายน้ า 
 3. การจัดใหู้มีและควบคุมตลาดูท่าเทูียบเรือูท่าขู้ามูและท่ีจอดรถ 
 4. การสาธารณูปโภคและการกู่อสรู้างอูื่นูๆ 
 5. การสาธารณูปการ 
 6. การส่งเสรูิมูการฝึกูและการประกอบอาชูีพ 
 7. คุ้มครองูดููแลูและบ ารุงรักษาทรูัพยากรธรรมชาติูและส่ิงแวดลู้อม 
 8. การส่งเสรูิมการทอ่งเท่ียว 
 9. การจัดการศึกษา 
 10. การสังคมสงเคราะห์ูและการพูัฒนาคูุณภาพชวีูิตเด กูสตรูีูคนชราูและผูู้ด้อยโอกาส 
 11. การบ ารุงรักษาศิลปะูจารีตประเพณีูภููมิปูัญญาท้องถิ่นูและวูัฒนธรรมอูันดีของท้องถิ่น 
 12. การปรับปรุงแหลู่งชุมชนแออดูและการจัดการเกี่ยวกับท่ีอยูู่อาศัย 
 13. การให้มีู และบ ารุงรักษาสถานท่ีพูักผ่อนหยู่อนใจ 
 14. การส่งเสรูิมกูีฬา 
 15. การส่งเสรูิมประชาธูิปไตยูความเสมอภาคูและสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
 16. ส่งเสริมการมูีส่วนรว่มของราษฎรการพูัฒนาท้องถิ่น 
 17. การรักษาความสะอาดูและความเป็นระเบูียบเรียบร้อยของบ้านเมือง 
 18. การกำจัดมูลฝอยูสูิ่งปฏูิกูลูและน้ าเสีย 
 19. การสาธารณสุขูการอนามัยครอบครัวูและการรูักษาพยาบาล 
 20. การให้มีู และควบคุมสุสานูและการรักษาพยาบาล 
 21. การควบคุมการเล้ียงสัตว 
 22. การจัดให้มีูและควบคูุมการฆ่าสัตว์ 
 23. การรักษาความปลอดภัยูความเป็นระเบียบเรยีบรู้อยูและการอนามัยูโรงมหรสพู

และูสาธารณสถานอื่นูๆ 
 24. การจัดการูการบ ารุงรูักษาูและการใช้ประโยชน์จากป่าไมู้ท่ีดินูทรัพยากรธรรมชาติ

และูส่ิงแวดล้อม 
 25. การผังเมือง 
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 26. การขนสู่งูและการวิศวกรรมจราจร 
 27. การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ 
 28. การควบคุมอาคาร 
 29. การปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภูัย 
 30. การรักษาความสงบเรูียบร้อยูการสู่งเสรูิมและสนับสนุนการปอ้งกูันและรูักษาความปลอดภัยใน

ชูีวูิตูและทรูัพย์สูินูกิจอูื่นใดท่ีเป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นูตามท่ีคณะกรรมการประกาศกำหนด 



 

 

 

ส่วนท่ี 2  
ขอบเขตของกระบวนงำน 

 
กองชู่างูมูีหนู้าท่ีรูับผูิดชอบเกี่ยวกูับกูับการสำรวจู ออกแบบู การจูัดทำขู้อมููลทางดู้านวูิศวกรรมููููููููููููููููู

การจูัดเกู บูและทดสอบคูุณภาพวัสดุูงานออกแบบและเขูียนแบบูการตรวจสอบูการกู่อสรู้างูงานควบคูุมอาคาร
ตามระเบูียบูกฎหมายูงานแผนการปฏิบูัตูิงานกู่อสรู้างและซู่อมบำรูุงูการควบคูุมอาคารกู่อสรู้างูและซู่อมบำรูุงู
งานแผนดู้านวูิศวกรรมเครื่องจูักรูการรวบรวมประวัตูิูตูิดตามูควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องจูักรกลููการควบคูุมู
การบำรูุงรูักษาูเครื่องจูักรกลูการรวบรวมประวัติูตูิดตามควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องจูักรกลูเกู บรูักษาู ููููููููููููู
การเบูิกจู่ายวัสดุูอูุปกรณ์ูอะไหลู่น้ ามันเชูื้อเพลิงูและงานอูื่นๆูท่ีเกี่ยวข้องและท่ีได้รับมอบหมายูโดยให้มีการแบ่งส่วน
ราชการภายในเป็นููดังนี้ 

   1. งำนก่อสรำ้ง มีรายของงานและการปฏูิบัติดังต่อไปนี ้
1.  งานกู่อสรู้างและบููรณะถนนูงานก่อสร้างและบูรณะสะพานูงานก่อสร้าง ูงานปรูับปรูุงูบููรณะ

และูซอ่มแซมส่ิงก่อสรู้างสาธารณะ 
   2.  งานเกี่ยวกูับแผนงานการปฏูิบูัตูิงานูด้านวิศวกรรมเครื่องจักรกลูการรวบรวมการประวัติูติดตาม 
ควบคูุมการปฏิบูัตูิงานเครื่องกลููการควบคูุมและการบำรูุงรูักษาเครื่องจูักรกลและยานพาหนะูงานเกี่ยวกูับ
แผนงานการเก บรักษาููการเบิกจ่ายวูัสดุอุปกรณ ์

   3.  การสำรวจูออกแบบูการจัดท าข้อมูลด้ านวิศวกรรมูการจัดเก บและทดสอบคุณภาพวั ส ดุู
ง านออกแบบและ เขียนแบบ ูการตร วจสอบการก่อสร้า ง ง าน ควบคุมอาคาร ใหู้เปู น ไปตามกฎหมายู
ระเบูียบูและหนังสือส่ังการต่างๆูท่ีเกูี่ยวข้อง 

4. งานส ารวจู ออกแบบูเขูียนแบบตู่างๆูงานการกู่อสรู้างโดยไดู้รูับอนูุญาตูตามูพ.ร.บ.ูควบคูุมอาคาร
พ.ศ.2522ูแกู้ไขเพิ่มเตูิมฯูตลอดจนกฎหมายอูื่นๆูท่ีเกี่ยวขู้องูการขูุดดูินูถมดูินูตามูพ.ร.บ.ูขูุดดูินและถมดูินูรวม
ตลอดถูึงูเรื่องร้องเรียนและเรื่องอูื่นๆูในพูื้นท่ีูหมู่ท่ีู1-9 

5. ปฏูิบัติงานอื่นู ๆู ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 
2. งำนออกแบบและควบคมอำคำร มีรายของงานและการปฏูิบัติดังต่อไปนี้ 

1. งานวูิศวกรรมู การประมาณราคาูร่วมพิจารณาก าหนดวางแผนงบประมาณ 
2. งานประเมูินราคาูงานควบคุมการก่อสรู้างอาคาร 
3. งานบริการข้อมูลู และหลูักเกณฑ์ต่างๆ 
4. งานธูุรการูรูับผูิดชอบเกี่ยวกับหนังสูือรบั-ส่งต่างๆูของกองช่าง 
5. งานอูื่นๆูท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 

3. งำนประสำนสำธำรณูปโภค มีรายของงานและการปฏูิบัติดังต่อไปนี้ 
1. งานไฟฟู้าสาธารณะูงานประสานสาธารณูปโภคและกิจการประปาูงานประปา 
2. งานระบายน้ าูแกู้ไขปูัญหาน้ าทู่วมขูังูการบ ารูุงรูักษาคููคลองูท่อระบายน้ าูท าการส ารวจพื้นท่ีและ 

โครงการป้องกูันน้ าท่วมขูัง 
3. จูัดทำโครงการบำรูุงรูักษาคูคลองสาธารณะู แผนโครงการล้างท่อระบายน้ าและแผนการดูแลู

บ ารูุงรูักษาูเครื่องจูักรูอุปกรณู์เกีย่วกูับการระบายน้ าใหู้มูีความพรู้อมท่ีจะใช้ในการปฏูิบูัตูิงานตลอดจนการแก้ไข 
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เรื่องรู้องเรูียนเกีย่วกูับปูัญหาน้ าทู่วมขูังู การระบายน้ าและจูัดต้ังงบประมาณู ขูุดลอกคููคลองคููน้ าู สรู้างเขือ่นู สรู้าง
ท านบกั้นน้ าูเป็นต้น 

4. งานส ารวจู ออกแบบูเขียนแบบต่างๆูงานการกอสรู้างูโดยได้รับอนุญาตู ตามูพ.ร.บ.ูควบคุมอาคาร 
พงศ.2522ููแกู้ไขเพูิ่มเติมฯููตลอดจนกฎหมายอูื่นท่ีเกี่ยวข้องูการขุดดิน-ถมดินตามูพ.ร.บ.ูขุดดินถมดิน 

5. งานอูื่นๆูท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

4. งำนผ งเมือง มีรายของูงานและการปฏูิบัติดังต่อไปนี ้
1. ส ารวจแผนท่ีูการกำหนด/การวางผูังพูัฒนาเมอืงู งานควบคุมทางผังเมือง 
2. งานจัดรูปท่ีดินและฟูื้นฟููเมูืองูก าหนดแนวเขตทูี่สาธารณะเพูื่อขอการครองสิทธูิ์ในท่ีสาธารณะูการบูุกรุกู

ท่ีดินในท่ีสาธารณะร่วมกูับสานักงานท่ีดินฯ 
  3. งานจัดรูปท่ีดินและฟูื้นฟููเมูืองู ก าหนดแนวเขตทูี่สาธารณะเพูื่อขอการครอบครองสิทธูิ์ในท่ีสาธารณะู การ
บุกรุกท่ีดินให้เป็นที่สาธารณะู ดููแลตรวจสอบท่ีสาธารณะูสูิ่งสาธารณูปการู เชู่นู ถนนูทางเท้าูคันดินูสะพานูทู่อ
ระบายน้ า 

  4. การตรวจสอบการขอใช้ท่ีสาธารณะการครอบครองสิทธูิ์ในท่ีสาธารณะูขออนุญาตเชูื่อมทางสาธารณะู การ
ด าเนินคดีกับผู้บูุกรุกท่ีสาธารณะูการดููแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/สูิ่งสาธารณูปการู เชู่นูถนนูทางเท้าูคันดินู
สะพานูท่อระบายน้ า 

5. งานส ารวจูออกแบบูเขียนแบบต่างๆูงานการกู่อสรู้างูโดยไดู้รูับอนูุญาตูตามูพ.ร.บ.ูควบคูุมอาคาร 
พ.ศ.2522ู แก้ไขเพูิ่มเติมฯูตลอดจนกฎหมายอูื่นๆูในพูื้นท่ีต าบล 

6. งานอูื่นๆูท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บูังคับบัญชา 
 

กำรจ ดท ำค ู่ม ือกำรปฏิบ ติงำนกองช ่ำง ขององค์การบริหารสู่วนต าบลวังชะพลููมีวัตถุประสงค์ูดังนี้ 
  1.ูเพูื่อใหู้ข้าราชการและพนักงานจ้างกองช่างูมูีคูู่มูือการปฏิบูัตูิงานท่ีชัดเจนูเปู นลายลูักษณู์อักษรู
ซึ่งแสดงรายละเอูียดขั้นตอนการปฏูิบัติงานของกูิจกรรม/กระบวนการต่างๆูของกองช่าง 
  2.ูเพื่อเปู นการสรู้างมาตรฐานการปฏูิบูัตูิงานูซึ่งจะช่วยใหู้การท างานของกองช่างไดู้มาตรฐานู
เปู นไปตามเปู้าหมายูไดู้ผลผลูิตหรูือการบรูิการท่ีมูีคูุณภาพูรวดเรู วทูันตามกำหนดเวลาูมูีการทำงานที่ปลอดภัยู
บรรลุขอ้ก าหนดท่ีส าคัญของกระบวนการ 
 

ข ้นตอนกำรดำเน ินงำนก่อสรำ้ง 
1. ศึกษารายละเอูียดโครงการที่ผ่านการพูิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 

2. จัดทำประมาณราคากลางโดยศูึกษาราคาวูัสดุกู่อสร้างท่ีใกล้เคียงกบัปัจจุบูันมากท่ีสูุดู(ไม่เกูินู1ูเดือน) 
จากสำนูักดัชนีเศรษฐกิจการคู้าูกระทรวงพาณิชย์ู(http://www.price.moc.go.th) หรอืราคาในพูื้นท่ีจังหวัดสกลนคร 

3. ผู้อานวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอูียดใบประมาณราคาูและแบบแปลน 

4. เสนอปลูัดูอบต.ูและนายกูอบต.ูพูิจารณาูและลงนามอนุมัติด าเนินโครงการ 

 

 

 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนผ  งข น้ตอนกำรด ำเนินงำนก ่อสร้ำง 
 

ศึกษารายละเอยีด
โครงการ 

 
 

นายชู่างโยธาจูัดทำประมาณราคาก่อสรู้าง 
 

 
ผู้อำนวยการกองชู่าง

ตรวจสอบ 

 
ไม่ถูกตู้อง 

 
 

เสนอปลูัด/นายกูพิจารณา/ 
ลงนามูอนูุมัติดำเนินการ 

แกู้ไขูและเสนอพูิจารณาใหม่ 

 
 

คัดลอกส าเนาเอกสารประมาณราคาูพรอ้มแบบแปลนก่อสร้างู 
ใหู้กองคลูังด าเนินการจัดซื้อจูัดจ้างตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยตู่อไป 

 
 

 
ช่างผู้ควบคูุมงานูลงพูื้นทูี่ก่อสรู้างเพื่อควบคุมการปฏูิบัตูิงานของ 

ผู้รับจู้างให้เปู นไปตามแบบแปลนทูี่กำหนดพรู้อมท้ังจัดทำบันทูึกควบคูุมงานทูุกวัน 
 

 
รายงานปัญหาและอูุปสรรคู 
ให้ผู้บูังคับบูัญชาทราบ 

 
 

รายงานผลการดำเนินโครงการใหู้ปลูัดู/นายกทราบู 
เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสรู จ 

 
 

สรูุปผลการดำเนินโครงการก่อสรู้าง 
รายงานปลัด/นายกทราบ 



 

    การขอแบบแปลน หลูักฐานการขอออกแบบูดังนี้ 
- ส าเนาบัตรประจาตัวประชาชนู1ูฉบับ 
- ส าเนาทะเบียนบู้านู1ูฉบับ 
- ส าเนาโฉนดท่ีดินูหรือเอกสารสูิทธิู1ูฉบับ 
- เจ้าพนักงานธูุรการูเสนอนายกูลงนามู(กรณีนายกูไม่อยู่ประจ าสานักงานูหรือติดภารกิจูใช้ระยะเวลา 

ประมาณู1-2ูวูัน) 
- ชู่างส ารวจบรูิเวณพื้นท่ี 
- ลงมือเขียนแบบู(กรณีเขูียนแบบ) 
- แจ้งผู้ขอทราบ/ออกใบอนญุาต 

กำรติดต  ้ง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ ้ำสำธำรณะ มีขูั้นตอนดังนี ้
- ผู้ยูื่นค าร้องขอูกรอกเอกสารค าร้องูณูท่ีทำการองค์การบริหารสู่วนต าบลวังชะพลููหรือท่ีทำการผู้ใหญ่บ้าน 
- ผู้ยูื่นค าร้องขอูยื่นแบบค ารู้องูณูกองช่างูองค์การบริหารสู่วนต าบลวังชะพลููเพูื่อลงรูับค าร้อง 
- เจ้าพนักงานธูุรการูเสนอคำร้องต่อนายกูเพูื่อพูิจารณาอนูุมัติ 
- ผู้ชู่วยชู่างไฟฟู้าูด าเนินการติดต้ัง/ซ่อมแซมไฟฟู้าสาธารณะตามคำรู้องท่ีได้รับการพิจารณาอนูุมัติแล้ว 
- สรูุปรายงานผลการดาเนินงานูรายไตรมาส 

กำรขออน ุญำตก ่อสรำ้ง / ร้ือถอนอำคำร / ด ดแปลงอำคำร ข ้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนที่ร บผิดชอบ
ระเบ ียบ/กฎหมำยที่เก่ียวข้อง 

พระราชบญัญัติควบคุมอาคารู(ฉบับท่ีู3)ูพ.ศ.ู2543 ูระยะเวลาในการดาเนินการรวมู:ู45 วัน 
 

ลำด  บ ข  ้นตอน ระยะเวลำ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นค าขออนูุญาตก่อสร้างอาคารพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ ู:ู(องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสร้างอาคาร) 

 
1 วูัน 

2) กำรพ ิจำรณำ 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ตรวจสอบพูิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาตู  
(หมายเหตูุู:ู(องค์กรุปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
2 วูัน 

3) กำรพ ิจำรณำ 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ด าเนินการตรวจสอบการใชู้ประโยชน์ทูี่ดินตามกฎหมายว่าด้วย
การผูังเมูืองูตรวจสอบสถานทูี่ก่อสร้างจัดทาผงบริเวณแผนทูี่สูังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นทูี่เกีู่ยวข้องเช่นูประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยในการ
เดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.ูจัดสรรท่ีดินฯ(หมายเหต:ู(องค์กร
ปกครองสุ วนทุ้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสรุ้างอาคาร) 

 
7 วูัน 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมตูิ 
เจ้าพนักงานทู้องถิน่ตรวจพูิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออกใบอนูุญาตู(อ.1)ูและ
แจ้งให้ผู้ขอูมารูับใบอนุญาตก่อสรางอาคารู(น.1) 
(หมายเหตุ ู:ู(องค์กรปกครองสุ วนท้องถิน่ในพื้นท่ีทุี่จะขออน ญาตก อสร้างอาคาร) 

 
35ูวัน 
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ค ำขออนุญำตก ่อสร้ำงอำคำร ด ดแปลงอำคำรหรือร ื้อถอนอำคำร 
 
 

เขียนท่ี 
วูันท่ี เดือน พ.ศ. 

ข้าพเจ้า เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดาู อยูู่บ้านเลขท่ีู ตรอก/ซอย  ถนนู

หมู่ท่ี.................ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวูัด 
 เป็นนิติบูุคคลประเภท  จดทะเบียนเมื่อู

เลขทะเบียน มีสำนักงานต้ังอยู่เลขท่ี 
ตรอก/ซอย  ถนน  หมู่ท่ีู
ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต  จังหวูัด 
โดย  ผู้มูีอำนาจลงช่ือแทนนิติบคุคลผู้ขออนุญาตู
อยู่บ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย  ถนน 
หมู่ท่ี ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวูัด 

 
ขอยื่นคำขอใบอนุญาต ต่อเจ้าพนูักงานท้องถิ่นู ดังตู่อไปนี ้

 
ข้อ 1ูููท าการก่อสรู้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคารูบ้านเลขท่ี ตรอก/ซอย 

ถนน............ หมูู่ท่ี
.... " 

ต าบล/แขวง อำเภอ/เขต จังหวูัด 
โดย    เป็นจ าของอาคารในโฉนดท่ีดิน 
เลขท่ี/น.ส.3 เลขทูี่/ส.ค.1ูเลขท่ี  เป็นท่ีดินของ  

ข้อู2ููเป็นอาคาร 
(1) ชนิด จ านวน เพูื่อใช้เป็น 

โดยมีพูื้นท่ี/ความยาว โดยมีท่ีจอดรถูท่ีกลับรถูและทางเข้า-ออกของรถูจ านวน คัน 
(2) ชนิด จ านวน เพูื่อใช้เป็น 

โดยมีพูื้นท่ี/ความยาว ูโดยมีท่ีจอดรถูท่ีกลับรถูและทางเข้า-ออกของรถูจ านวน คันู
(3) ชนิด จ านวน เพื่อใช้เป็น 

โดยมีพูื้นท่ี/ความยาว โดยมูีท่ีจอดรถูท่ีกลับรถูและทางเขา-ออกของรถูจ านวน คันู
ตามแผนผูังบริเวณู แบบแปลนู รายการประกอบแบบแปลนููและรายการคำนวณทูี่แนบมาพรอ้มนี้ 
ข้อู3ููมี  เป็นผูู้ควบคุมงานู

และ เปู นผูู้ออกแบบและค านวณ 
ข้อู4ููก าหนดแล้วเสรู จใน วูันูนับต้ังแต่วูันทีู่ได้รับใบอนญุาต 
ข้อู5ููพร้อมคำขอนีูู้ข้าพเจู้าได้แนบเอกสารหลูักฐานตู่างูๆูดังต่อไปนีู้ มาด้วยแล้วูคือ 
(1) แผนผูังบริเวณู แบบแปลนู รายการประกอบแบบแปลนู จำนวน ชูุดููชูุดละ แผ่นู
(2) รายการค านวณู 1ููชูุดู จ านวน แผ่นู(กรณูีท่ีเป็นอาคารสาธารณะู อาคารพิเศษหรือ
อาคารที่กอ่สร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังสูือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคารู(กรณูีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผูู้ขออนูุญาต) 
(4) ส าเนาหนังสูือรับรองการจดทะเบียนู วูัตถุประสงค์ู และผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิติบูุคคลผู้ขออนุญาตท่ีู

เลขท่ี ....................................................... 

วนัท่ี ......................................................... 

ลงช่ือ ......................................................ผูร้บัค  ำขอ 

        (.....................................................) 



 

ออกให้ไม่เกูินู6ูเดือนู(กรณูีท่ีนูิติบุคคลเปน็ผูู้ขออนูุญาต) 
(5) หนังสูือแสดงวู่าเป็นผูู้จัดการหรูือผู้แทนซึ่งเป็นผูู้ด าเนินกูิจการของนิติบุคคลู(กรณูีท่ีนูิตูิบุคคลเป็นผูู้ขอ 

อนูุญาต)) 
 

 
(6) หนังสูือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคารู จ านวน ฉบับ 

พรู้อมท้ังส าเนาใบอนุญาตเปู นผู้ประกอบวูิชาชูีพวูิศวกรรมควบคูุมหรูือวูิชาชูีพสถาปูัตยกรรมควบคูุมูจ านวน ฉบับ 
(กรณูีท่ีเป็นอาคารที่มีลูักษณะูขนาดูอยู่ในประเภทเป็นวิชาชูีพวิศวกรรมควบคูุมูหรือวิชาชูีพสถาปัตยกรรมควบคุมู
แลู้วแต่กรณูี) 

(7) ส าเนาภาพถ่ายโฉนดท่ีดินูเลขท่ี/น.ส.3ู เลขทูี่/ส.ค.1ู เลขท จ านวน ฉบับู
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของท่ีดินู จ านวน ฉบับ 

(8) หนังสูือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อู3ููจ านวน ฉบับ 
(9) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนูุญาตเป็นผูู้ประกอบวูิชาชูีพวูิศวกรรมควบคุมหรูือวูิชาชูีพสถาปัตยกรรมู

ควบคุมของผู้ควบคูุมงานูจ านวน ฉบับู(เฉพาะกรณูีท่ีเป็นอาคารที่เป็นลูักษณะู ขนาดู อยู่ในประเภท
เป็นวิชาชูีพวิศวกรรมควบคูุมู หรือวูิชาชูีพสถาปัตยกรรมควบคูุมูแล้วแต่กรณี) 

 
(ลายมือชูื่อ)........................................................................ผู้ขออนญุาต 

( ) 
 

 หมำยเหต  (1) ข้อความข้อใดไม่ใชู้ใหขู้ีดฆู่า 
 (2) ใส่เครูื่องหมายู/ูในชู่องหน้าูขู้อความท่ีต้องการ 

 
หมำยเหตุของเจ้ำหน้ำท่ี   

จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่าููจะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันท่ี ผู้ขออนุญาตได้รับชาระ
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต เป็นเงิน.................บาทูและค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนูเป็นเงิน...................บาทูู
รวมท้ังส้ินเป็นเงินู.................บาทู(..................................................)ูตามใบเสร จรับเงินูเลขท่ี...........ลงวันท่ี........ 
ออกใบอนุญาตแล้วูเล่มท่ี............ ฉบับท่ีู............. ลงวันท่ี............ 
 

(ลงช่ือ) ....................................................................... 
ููููููููู(........................................................................) 

    ต าแหน่ง....................................................................



 

บ ญชีรำยกำรเอกสำรประกอบค ำขออน ุญำตก ่อสรำ้ง ด ดแปลง ร้ือถอนอำคำร 
 

ของ โทร. 
 

ล ำด  บที่ รำยกำร หมำยเหต 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. 

10. 
11. 
12. 
13. 
14. 
15. 
16. 
17. 

คำขออนุญาตก่อสร้างู ดูัดแปลงู รื้อถอนอาคารู(ข.1)ู 
บูัตรประจำตัวและทะเบียนบู้านของผูู้ขออนุญาตู 
ส าเนาภาพถ่ายโฉนดทูี่ดิน/น.ส.3/ส.ค.ู1ูเลขท่ีู 
หนังสือยินยอมให้กู่อสร้างอาคารในท่ีดูินู 
หนังสือยินยอมให้กู่อสร้างชูิดแนวเขตทูี่ดินจากเจ้าของทูี่ดินข้างเคียงู
หนังสือรับรองผู้ประกอบวูิชาชูีพวิศวกรรมควบคุมู ผู้ท ารายการค านวณู
หนังสือรับรองผู้ประกอบวูิชาชูีพสถาปูัตยกรรมควบคุมูผูู้ทำการออกแบบู
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงานูู(น.4)ู 
หนังสือยินยอมสถาปนูิกผู้ควบคูุมงานู(น.4)ู 
ใบอนูุญาตเปู นผูู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมู 
ใบอนูุญาตเปู นผูู้ประกอบวิชาชูีพสถาปูัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลนููแผนผังบริเวณก่อสร้างููจ านวนู........ ชูุด 
รายการประกอบแบบหรูือรายการกู่อสร้างููจ านวนู......... ชูุด 
รายการค านวณความมั่นคงแข งแรงโครงสร้างููจ านวนูู1ู ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม 
หนังสือมอบอ านาจให้ผู้อื่นทาการแทน 
หนังสือหรูือเอกสารท่ีเกูี่ยวข้อง 

 
 
 
- เท่าฉบบัจริง 
- กรณีกอ่สร้างในท่ีดูินผู้อื่น 
- กรณีก่อสร้างชูิดแนวเขตทูี่ดินผู้อื่น 
- กรณีท่ีอาคารมีขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชูีพวิศวกรรมหรือ
สถาปูัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี
พร้อมภาพถ่ายใบอนูุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
- กรณีนูิติบูุคคล 
- ปูิดอาการแสตมปููู30ู บาท 

 
 

ช่องทำงกำรร ้องเรียน แนะนำบริกำร 
 

ล ำด บ ช่องทำงกำรร ้องเรียน / แนะนำบริกำร 
1) ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลวังชะพลู 

เลขท่ีู36ูหมู่ท่ีู6ููต.วังชะพลููอ.ขาณุวรลักษบุรีูจ.ก าแพงเพชรู62140 
โทรศัพท์ู0-5586-6043  
Email: saraban_06620408@dla.go.th 
 
 
Email: saraban_06620408@dla.go.th  


